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YAZ STAJI İŞ AKIŞI SÜRECİ

SORUMLULAR İŞ AKIŞI FAALİYET/
AÇIKLAMA

DOKÜMAN/
KAYIT

Öğrenci BTB MYO web sayfasının
DUYURULAR kısmından YAZ
STAJI duyurusu linkine tıklanır

Duyurular sayfasında yaz
stajı ile ilgili gereken

belgeler yer almaktadır.
(Yaz staj duyurusu,
Sağlık taahhütnamesi,

Staj dosyası,
Yaz stajı başvuru formu)

Öğrenci

Öğrenci
Staj
Formu
Uygun
mu?

HAYIR
Duyurular sayfasında yaz
stajı ile ilgili belgeleri

tekrar hazırlar ve yeniden
başvurur

,

Öğrenci
Bölüm başkanlığı

Staj İşlemleri Birimi

EVET

İşe girişi yapılan
öğrenciler, giriş

belgelerini bu adresten
alabilirler.

Yaz Stajı 30 iş günü
olarak yapılmaktadır.

https://www.turkiye.gov.tr/
sosyal-guvenlik-4a-ise-
giris-cikis-bildirgesi

Staj İşlemleri Birimi
Staj işlemleri birimi, öğrencilerin
bilgilerini SGK sistemine girer.( İş
kazaları ve Meslek Hastalığı

Sigorta işlemleri için)

Staj dosyası ve gerekli belgeler
bölüm başkanlığına onaylattırılır
ve bir nüshası staj işlemleri

birimine, bir nüshası da staj yerine
verilir

Öğrenciler, Duyurular kısmına
tıklayarak ve staj eğitimi

tarihleri ve gerekli evraklara
ulaşır ve bu belgeleri doldurur ve

staj yerine onaylatır.

https://www.turkiye.gov.tr/
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YAZOKULU İŞ AKIŞI SÜRECİ

Staj uygulamalı bir
eğitimdir.%80Devam
zorunluluğu aranır.

BTBMYOStaj
Yönergesi

HAYIR

Art arda 3
gün staja
gitmeme
durumu
varsa?

EVET

Staj İşlemleri Birimi

Staj İşlemleri Birimi

DOKÜMAN/
KAYIT

FAALİYET/
AÇIKLAMA

İŞ AKIŞISORUMLULAR

Staj iptal olur.

Staj bitiminde, staj işleri birimi
tarafından öğrencilerin SGK
sisteminden sigorta çıkışları

yapılmaktadır.

Staj işlemleri birimi tarafından
öğrencilerin sigorta poliçeleri
hazırlanır. (Bildirgeler e-devlet

üzerinden alınmaktadır)
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HAYIR

Rahatsızlık
dolayısıyla EVET
rapor alma
durumu
yoksa?

Staj uygulamalı bir
eğitimdir.%80Devam
zorunluluğu aranır.

Staj iptal olur.

BTBMYOStaj
Yönergesi

Staj İşlemleri Birimi

HAYIR

Rahatsızlanma durumunda alınan
rapor okulda Staj İşlemleri Birimi

arkadaşa iletilir.

BTBMYOStaj
Yönergesi

Staj İşlemleri Birimi

Web sayfasında belirtilen tarihler
arasında staj tamamlanır ve staj
evrakı web sitesinde yayınlanan
zaman aralığında teslim edilir

BTBMYOStaj
Yönergesi

Bölüm Başkanlığı
Staj İşlemleri Birimi

Yaz stajı dosyaları bölüm başkanı
tarafından atanan staj komisyonu
tarafından değerlendirilir ve
uygunsa staj notları ÜBYS sisteme
girilir. Staj dosyalarıda arşive
kaldırılır.

BTBMYOStaj
Yönergesi



5070 sayılı Elektronik İmza Kanunu çerçevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayımlanmış olup,
güncelliği elektronik ortamda "Bolu Üniversitesi Kalite Doküman Yönetim Sistemi (KDYS)" üzerinden takip
edilmelidir.


